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QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy ché sir dung tai khoan va khai théc dit liu dadi voi
hé thong thong tin ciia Trung tim GDNN lai xe CGDB Thanh Tan

GIAM POC TRUNG TAM GDNN LAI XE CGPB THANH TAN

Cén o chire ning, nhiém vu va quyén han ctia Trung tim GDNN 14i xe CGDB Thanh Tén;

Cén ctr cac quy dinh hién hanh cua Nha nuée vé bao dam an toan théng tin, an ninh mang,
bao vé dit liéu va quan ly, khai thac hé thong thong tin;

Cén ctr yéu cAu thyc té v& viée quan 1y, vin hanh, sir dung tai khoan va khai thac dit ligu
trén cac hé thong thong tin ctia Trung tam,

Theo dé nghi ctia Phong Hanh Chinh — K& toén, Dao tao va t6 Céng nghé théng tin;

QUYET PINH:

Pitu 1. Ban hanh Quy ché
Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 13 “Quy ché sir dung tai khodn va khai théc dit li¢u déi
V61 hé thong thong tin cua Trung tdm GDNN Idi xe CGDB Thanh Tdn".

Quy ché 1a cin cit dé quan 1y viéc cap, str dung, phan quyén tai khoan va khai thac, cép
nhét, quan ly, bao vé dit liéu trén cac hé¢ théng thong tin thudc pham vi quan ly ctia Trung tAm.

Piéu 2. Pbi twong thwe hién

Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh nay 4p dung ddi véi:

Ban Giam dbc Trung tim;

Céc phong, t& chuyén mén, bd phan truc thudc Trung tdm;

Cén bd, gido vién, nhin vién va nguoi lao dong thudc Trung tim;

Céc c4 nhan duge Trung tm cép tai khoan hodic duge phép truy cép, khai thac hé théng
thong tin va dit liéu cia Trung tam.

Piéu 3. Trich nhiém thue hién

Truéng céc phong, t6 chuyén mon va bd phén truc thuc Trung tdm c6 trach nhiém phé
bién, quén triét va to chirc thuc hién nghiém tic Quy ché nay.

B0 phén/ca nhan dugc giao quan tri hé théng c6 trach nhiém quan ly tai khoan, phan quyen
truy cép, theo ddi viéc sir dung hé¢ théng, thuc hién sao luu va phdi hop xtt Iy céc sy ¢d vé tai
khodn, dit liéu va an toan thdng tin theo quy dinh.

Can b, gido vién, nhén vién va ngudi sit dung hé thong chju trach nhiém bao mét tai khoan
duoc cép, st dung dit lidu ding muc dich, ding thdm quyén va chju trach nhiém vé c4c thao tdc
thuc hién trén tai khoan ctia minh.

Diéu 4. Hiéu lwc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Céc quy dinh truéc day cta Trung tdm trai voi Quyét dinh nay déu hét hiéu luc ké tir ngay
Quyét dinh nay c6 hi¢u luc.

Pidu 5. Té chirc thwe hign



Trudng cac phong, td chuyén mén, bd phén truc thuge Trung tim va toan thé can bd, gido
vién, nhan vién, ngudi lao dong, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 kho khén, vuong méc hodic phét sinh van dé can sira doi,
bd sung, cac bd phan, c4 nhén phan 4anh vé Ban Giam doc Trung tam dé xem xét, quyét dinh.

Noi nhidn:
Nhu Diéu 5;
Ban Gidm déc;
Cdc phong, 16, by phdn thudc Trung tdm;
Luu: VT.

guyén ¥in Khué



QUY CHE
tai khoan va khai thic dit liéu d6i véi hé théng thong tin cia co sé
Trung tim GDNN lii xe CGDB Thanh Tén

1 theo Quyét dmh s6: 4. ./OD- TTGDNNTT ngay .J). { thang .{. / ndam 2026 cia
Gidm déc Trung tdm GDNN ldi xe CGPB Thanh Tén)

Chuwong I
QUY DPINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh yiéc quén ly, cip phat, sir dung tai khoén; khai thac, cap nhét, quan
ly va bao v¢ dit li¢u trén hé thong thong tin ctia Trung tdm GDNN léi xe CGDB Thanh Tén.

Quy ché ap dung dbi voi toan thé can by, gido vién, nhén vién, nguoi lao dong va cdc ca
nhan dugc Trung tAm cap quyén truy cap, st dung hé thong thong tin.

Céc hé théng thong tin thudc pham vi &p dung gdm:

Heé théng quan ly dao tao, quan ly hoc vién;

Hé thémg quan ly hd so, dit liéu dao tao va sat hach;

Hé thdng quan 1y gi4o vién, phuong tién va lich dao tao;

Heé théng quan ly vén ban, tai liéu dién t;

Hé théng co s& dit liéu ndi bd va cac phan mém nghiép vu khac;

Céc hé théng, phan mém, nén tang tryc tuyén khic do Trung tAm quan ly hodc dugc Trung
tdm cho phép st dung.

Piéu 2. Muc dich

Béo dam viée sir dung hé théng thong tin dung muc dich, ding thAm quyén va ding chirc
nidng nhiém vu duoc giao.

Béo dam tinh chinh xdc, day di, kip thoi, bio mat va an toan cia dit ligu.

Phong nglra vige sit dung tréi phép tai khoan, truy cép trai thiAm quyén, lam mat, stra ddi,
sao chép hodc tiét 10 dit li¢u ctia Trung tam.

Xéc dinh 13 trach nhiém cula tirng ca nhan trong qua trinh st dung tai khodn va khai thac
dir liéu.

Pitu 3. Nguyén tiic sit dung

MB&i ¢4 nhan duoc cép tai khoan phai sir dyng diing tai khoan duge cAp va chiu trach nhiém
d6i véi moi hoat dong phat sinh tir tai khoan do.

Khéng dugc str dung tai khoan ctia nguoi khac, cho nguoi khac muon, thué, chuyén giao
hodc tiét 16 thong tin ding nhép.

Ngudi sir dung chi duge truy cép, khai thac dit liéu trong pham vi chirc ndng, nhiém vy va
quyén han dugce phén cong.

Dit liéu trén hé théng phai duge st dung ding muyc dich cong viéc; nghiém cdm sir dung
dit liéu ctia Trung tAm cho muc dich ¢4 nhan hodc cung cip cho bén tht ba khi chua duge phép.

. ~_Chuong Il d
QUANLY VA SUDUNG TAI KHOAN

Piu 4. Cap va quén ly tai khoén




Tai khoan str dung hé thong duge cap cdn clt vao vi tri cong tac, chic néng, nhiém vu va
nhu cu thue té ctia ca nhan.

Viée cAp, thay doi, khoa hodc thu hdi tai khoan do b phan/cé nhan duge Giam dbc Trung
tam phén cong thyc hién.

Tai khoan phai dugc gfm v&i mot ca nhin cu thé, han ché tbi da viéc st dung tai khoan
dung chung.

Khi can bd, gido vién, nhén vién thay dbi vi tri cong tac hodc khong con nhiém vu st dung
hé thong, tai khoan va quyén truy cap phai dugc ra soat, didu chinh hodc thu hoi kip thoi.

Khi ngudi su dung nghi viéc, chuyén cong tac hodc chAm dut nhiém vu tai Trung tam, tai
khoan phai dugc khéa hodc thu hoi theo quy dinh.

Pidu 5. Tréich nhi¢m bio mjt tai khoin

Ngudi duge cap tai khoan co trach nhiém:

Bao mat tén dang nhép, mat Khiu va cic thong tin xéac thuc;

Khong cung cAp mét khau cho nguoi khac;

Khong ghi mat khéu tai noi d& nhin thiy ho#c chia sé trén cac kénh khong duoe phép;

Thay dbi mét khau khi c6 yéu cAu hoic khi nghi ngd tai khodn bi 10;

Ping xut khoi he théng sau khi hoan thanh cong viée, dic biét trén may tinh dung chung.

Mt khiu phai c6 do an toan phi hop; Kkhuyén khich sir dung mat Kkhiu co do dai tir 8 ky tu
trdy 1én, két hop chit hoa, chit thuong, so va ky tu diic biét.

Khi phat hién hoac nghi ngo tai khoan b 16 thong tin dang nhép, nguoi sir dung phai thong
bao ngay cho ngudi phu trach hé thong de xu ly.

Pidu 6. Cic hanh vi bi nghiém cAm

Ty ¥ truy cép tai khoan ciia ngudi khac.

Cho nguoi khac st dung tai khodn ca nhén.

Ty y nang quyén, thay d6i quyén truy cap hogc tim cach vuot qua cac bién phép bao mat
ctia hé thong.

Cai dit, str dung ph%m mém c6 kha ndng gay mét an toan cho hé théng khi chwa dugc phép.

Cb y x6a, sia, thay 451 hoic pha hoai dit liéu cua Trung tam.

Sao chép, chup man hinh, tai xubng hodc chuyén dit liéu cho c4 nhén, td chirc bén ngoai
khi chua duoc cap c6 thdm quyén cho phép.

) Ch\u‘o‘ng’IH i
KHAI THAC VA QUAN LY DU LIEU

Pidu 7. Phin quyén khai thic dir liu

Viéc khai thac dit liéu dugce thyc hign theo nguyén tic dang nguoi, dung nhiém vy, ding
pham vi va dang muc dich.

Ngudi str dung chi dugc xem, nhép, sua, xuét hodc xoa dit liéu theo quyén duoc cép.

Quy?n truy cép dit ligu phai duge 14 sodt dinh ky va didu chinh khi c6 thay dbi vé nhiém
vu hoc to chure nhén su.

Péi voi dir liéu quan trong, dit liéu ca nhan, dit liéu hoc vién va hd so dao tao, viée khai
thac phai dugc thuc hién theo dung thdm quyén va quy dinh vé bao vé dit lidu.

Pidu 8. Nhip va cip nhit dit liéu



Ngudi duge giao nhép dit lidu chiu trdch nhi¢m vé tinh chinh xac, ddy dii va kip thi ciia
thong tin do minh cép nhat.
 Khoéng dugc cb ¥ nhap dit liéu sai 1éch, thiéu thong tin hozic st dung thdng tin khéng c6
nguon goc 16 rang.
. Khi phat hién dit liéu sai, ngudi sir dung phai bao céo hodc thuc hién didu chinh theo diing
quyén han duogc giao.
Vige stra dit liéu quan trong phéi bao dam c6 cén ctr va c6 thé xac dinh duge nguoi thye
hién, thoi diém thue hién va ndi dung thay doi khi hé thong cé chirc ning ghi nhét ky.
Pidu 9. Khai thdc, tim kiém va xuit di li¢u
Dit liéu chi duogc khai thac phuc vu hoat ddng quéan ly, dao tao, nghi€p vu va céc nhiém vy
hgp phap cta Trung tam.
) Viée xué.‘g dit liéu ra Excel, Word, PDF hodc cdc dinh dang khac phai thuc hién trong pham
vi quyén dugc cap.
Khong duge tu y chuyen dit ligu ra thiét b1 luu trit cd nhén, tai khoan luu trit dam may, \\

email ¢4 nhan hodc c4c nén tang truc tuyén khéc néu chua duge phép. ,ﬁf\
Khi st dung dif liéu cho béo céo, théng ké hoic cung c¢lp cho co quan c6 thidm quyén, phallﬁtlf.\;g‘gw]E

bao dam dit liéu duge kiém tra trude khi st dung. wﬁkﬁ,ﬁ
Piéu 10. Dir liéu c4 nhén va dir liéu mat Wi TAH

Ngucn stt dung phai ¢ trach nhiém bao vé théng tin ¢4 nhan ctia hoc vién, cén b, gido . “/‘/d‘\
vién, nhin vién va cic ca nhin khac dugc luu trit trén hé théng.

Khong dugce tu y cung chp thong tin ¢4 nhan, hé so, hinh anh, s giy to tiy than hodc céc
dit liéu thudc pham vi bao mat cho ngudi khong cod thdm quyén.

Truong hgp co quan nha nuée hode tb chirc c6 thAm quyen yéu cau cung cp dit lidu, viée
cung cap phai dugc thuc hién theo ding quy dinh va dugc ngudi cé thim quyén cta Trung tAm
phé duyét.

Chuong IV
AN TOAN, BAO MAT HE THONG VA DU LIEU

Diéu 11. Biio ddm an toan thong tin

Nguoi sit dung phai thye hién cdc bign phép can thiét dé bio vé thiét bi va tai khoan khi
truy cép hé thong.

Khdng truy cép hé théng tir thiét bi khong bao dam an toan hodc co dAu hiéu bi nhiém ma
doc.

 Khéng tuy cai dit phan mém khong 13 ngudn gbc trén méy tinh dugc stt dung dé truy cép

h¢ thong.

Khéng mé céc tép tin, dudng din hodc email ddng ngd ¢ nguy co gy mét an toan thong
tin.

Pitu 12. Sao Ivu dir li¢u

Dit liéu quan trong ctia Trung tAm phai dugce sao luu dinh ky theo ké hoach ctia by phan
phu trach hé thong.

Ban sao luu phai dugce quan ly, bao vé va han ché quyén truy cap.

Khdng duoc ty ¥ x6a hodc thay doi dit lidu sao luu.

Trudng hop xay ra sy cb mét dit 1iéu, ngudi st dung phai thong béo ngay cho ngudi phu
trach dé thuc hién phuong 4an khéi phuc.



Pidu 13. Xir Iy sw b

Khi phat hién mét trong cac trudng hop sau, ngudi str dung phai thong bao ngay cho nguoi
phu trach:

Tai khoan bi mét quyén truy cp bét thuong;

Nghi ngo tai khoan bi 10 mét khéu;

Phat hién nguoi khac sir dung tai khoan;

Dit lidu bi mét, sai léch hodc thay dbi bat thudng;

May tinh bi nhiém ma déc;

Phat hién truy cép trai phép;

Hé théng c6 dAu hiéu bi tdn céng hodc hoat dong bét thudng.

Ngudi sir dung khong duogc ty ¥ x6a nhét ky, che gidu hodc lam thay dbi hién trang su cb.

Chu‘o’ng A"
TRACH NHIEM CUA CAC BQ PHAN VA CA NHAN

Piéu 14. Trach nhiém ctia Gidm déc Trung tim

Chi dao viéc t6 chire quan ly, vén hanh va bao dam an toan hé thong thong tin.
Quyét dinh hodc phan clp thAm quyén cép, thay dbi va thu hdi quyén truy cép.

Chi dao xir ly cac truong horp vi pham quy ché.

Béo dam céc ngudn luc cén thiét @& duy tri hoat dong an toan, dn dinh ctia hé théng.
Pidu 15. Trich nhiém ciia by phdn quén tri hé¢ théng

Quan ly tai khoan, phin quyén va cac cAu hinh bao mét theo phan cong.

Theo ddi tinh trang hoat dong ctia hé théng.

Thuc hién sao luu dit liéu va phdi hop khdi phyc dit ligu khi xay ra su cb.

Quéan 1y nhat ky truy cép, nhat ky thao tac theo kha niing ctia hé théng.

Kip thoi bao céo nguoi co thdm quyén khi phat hién nguy co mét an toan thong tin.
Dinh ky ra soat danh sach tai khoan va quyén truy cép.

Pidu 16. Trach nhiém ciia trudng cic b phén

D& xudt clp quyén phtt hop véi chire ndng, nhiém vu ctia can bo thudc bd phén.
Kiém tra viéc st dung hé théng ctia nhén sy thude quyén quén ly.

Kip thoi dé nghi diéu chinh hodc thu hdi quyén truy cp khi c6 thay d6i nhan suy.
Chiu trdch nhiém phdi hop xtt ly cac trudng hop sir dung dit liéu khong ding quy dinh.
Pidu 17. Trach nhiém cia ngudi si dung

Chiu tréach nhiém vé tai khoan duge cép.

Chiu trach nhiém vé dit liéu do minh nhdp, chinh sira hoic khai thdc trong pham vi quyén
dugc giao.

Tuén thii céc quy dinh vé bao mét va an toan thong tin.
Khong st dung dit liéu cua Trung tdm cho muc dich c4 nhan hodc cung cép cho bén ngoai
khi chua dugc phép.
Béo cdo ngay khi phat hién sy cb ho#ic nguy co mét an toan thong tin.
Chuong VI
KIEM TRA, GIAM SAT VA XU LY VI PHAM



Pidu 18. Kiém tra va gidm sit

Trung tm c6 quyen kiém tra viée sir dung tai khoan va khai thac dit liéu ciia nguoi st dung
trong pham vi cin thiét dé bao dam an toan hé théng.

Viéc kidm tra c6 thé cén c vao:

Nhét ky ddng nhép;

Nhit ky thao tac;

Lich st cip nhét dit ligu;

Thoi gian truy cép;

Dit lidu duoe khai thac hodc xuét ra;

Céc thong tin k§ thuat khac do hé théng ghi nhan,

~ Vige kidm tra phai bao dam dung thdm quyén va phuc vu muc dich quan 1y, bdo vé hé
thong.

Pidu 19. Xik Iy vi pham

C4 nhéan vi pham Quy ché nay, tity theo tinh chat, mirc d va héu qua, c6 thé bi:
Nhéc nhs;

Yéu cu khic phuc;

Tam thoi khoa quyén truy cép;

Thu hdi tai khoan;

Xt ly ky ludt theo quy dinh ciia Trung tim;

B6i thuong thiét hai néu gy thiét hai,

Chuyén co quan c6 thdm quyén xtt Iy néu hanh vi c6 déu hiéu vi pham phap luat.

Turong hgp vi pham gay mét, 16 hodc sai 1éch dit liéu quan trong, Trung tAm thyc hién cdc
bién phap cin thiét dé x4c dinh nguyén nhén, khic phuc héu qua va xit Iy trach nhiém cé nhén lién
quan.

. Chuong VII
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 20. Phé bién va thuwe hién

Quy ché nay duge phd bién dén toan thé can bd, gido vién, nhan vién va ngudi st dung hé
thong thong tin ctia Trung tam.

Nguoi dugce cAp tai khoan cé trach nhiém doc, hiéu va thue hién nghiém tdc cic quy dinh
trong Quy cheé.

C4c bd phén ¢6 trach nhiém t§ chire thue hién Quy ché phit hop véi chire ning, nhiém vu
dugc giao.

Pitu 21. Ra soat va sira doi

Quy ché dugc ra soat dinh ky hodc khi c6 thay dbi v& hé théng thong tin, co cdu t6 chire,
chtic niing nhiém vy hodc quy dinh phép luét co6 lién quan.

C4c b6 phén, c4 nhan c6 quyén d& xudt sira dbi, bd sung Quy ché dé phit hgp véi tinh hinh
thue te.

Viéc sira dbi, bd sung Quy ché do Gidm dbc Trung tAm xem xét, quyét dinh.

Pitu 22. Picu khoan thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu Iyc ké tir ngay ky ban hanh.
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Trudng cac bd phan, cén bd, gido vién, nhan vién va toan thé ngudi stt dung hé thng thong
tin thugc Trung tdm chiu trdch nhiém thyc hién Quy ché nay.

Trong qud trinh thuc hién, néu cé kho khin, vudng mic, cac by phan phan anh vé Ban
Gidm doc de xem xét, gidi quyét.

Noi nhén:
Ban Gidm déc;
Cdc phong, té chuyén mén;
Cdn bg, gido vién, nhdn vién,
Luu: VT.
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