r

SG GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANHHOA Pic lap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAM GDNN LAI XE
CGPB THANH TAN Dinh Hoa, ngay 02 thdng 6 ndm 2026

Sb: 205 /2026/QD-TTGDNNTT

~ QUYET PINH
Vé viéc Ban hanh Quy ché td chirc, hoat dong ciia Trung tAim Gido duc
nghé nghiép lai xe co gi¢i dwong b Thanh Téin

GIAM POC TRUNG TAM GDNN LAI XE CO GIOI PUONG BQ THANH
TAN

Can ct Luat Gido duc nghé nghiép ngiy 27 thang 11 nim 2014;

Céan ctr Thong tu so 57/2015/TT-BLDTBXH ngay 25/12/2015 cta B truong
B GD&DPT Quy dinh vé Diéu 18 Trung tAm gido duc nghé nghiép;

Cén ct Quyet dinh sb 3406/QD-UBND ngay 01/9/2021 ctia Chu tich UBND
tinh Thanh Hoéa vé viéc cho phép thanh 1ap Trung tdm Gido dyc nghé nghiép lai xe
co gidi duong bd Thanh Tén.

Theo d& nghj ctia Phong Pao tao, Hanh chinh - K& toan.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh Quy ché td chic, hoat dong cla Trung tam Gido duc nghd
nghiép 14i xe co giéi duong bd Thanh Téan kém theo Quyét dinh nay.

Didu 2. Quy ché nay dugc phd bién va thuc hién tai Trung tdm Gido duc nghé
nghiép lai xe co gidi duong bd Thanh Téan.

Quyét dinh nay c¢6 hidu luc ké tir ngdy 01/07/2026 va thay thé Quyét dinh sb
03/QB-TTGDTT ngay 15/9/2021./.

Noi nhin:

- Nhu bidu 3;

- S6 GD&DT;

- S& Xay dung;

- Cong ty CP Thanh tén;
- Luu: VT.
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QUY CHE

T6 ¢ H,ﬁ‘ «dong ciia Trung tAim GDNN lai xe co gidi dwong b Thanh Tan.
1 kem theo Quyet dinh so: 205 /QD-TTGDNNTT ngay 02/6/2026
ciia Gidm doc Trung tdm)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi di¢u chinh.

Quy ché nay quy dinh td chirc, hoat dong cua Trung tim Gido duc nghé
nghiép 14i xe co gidi dudng bo Thanh Tan. (goi la Trung tdm).

Pidu 2. Co sé phap ly dé xay dung Quy ché.

1. Luat Gido duc nghé nghiép.

2. Théng tu 57/2015/TT-BLDTBXH ngay 25/12/2015 cua B6 GD&DT quy
dinh vé Pidu 18 Tlung tAm gido duc nghé nghiép.

3. Quye‘g dinh sb6 3406/QD-UBND ngay 01/9/2021 cua Chu tich UBND tinh
Thanh Héa vé viéc cho phép thanh 18p Trung tam.

Piéu 3. Pia vi phap ly cia Trung tam.

1. Trung tdm la don vi tu thuc thudc hé théng gido duc qudc dan, hoat dong
theo quy dinh ctua Quy ché nay va cac quy dinh khac cua phép luat c6 lién quan.

2. Trung tdm co quyén tu chi va tu chiu trach nhiém theo quy dinh ctia phap
luét.

3. Trung tAm c¢6 tu cach phéap nhén, ¢6 con déu va tai khoan riéng.

4. Trung tAm c6 tru s&: Thon Déc Tri, x4 Dinh Hoa, tinh Thanh Hoa.

Picu 4. Tén ciia Trung tAm:

Trung tdm Gido duc nghé nghiép 14i xe co gi6i dudng bd Thanh Tan.

Pidu 5. Quan Iy nha nwée d6i véi Trung tAm.

- Trung tdm chiu sy quan ly nha nudc cia B§ GD&DT,; déng thoi chiu su
quéan 1y theo 1anh th6 ctia UBDN tinh Thanh Hoéa.

- Thye hién theo Pidu 3 Quyét dinh s6 3406/QD-UBND ngay 01/9/2021 clia
Chii tich UBND tinh Thanh Héa: S& XD, GD&DT gitip UBND tinh quan ly nha
nude ddi véi cac hoat dong ctia Trung tAm trén dia ban tinh dam bdo theo ding
cac quy dinh hién hanh ctia phap luét.

Chuong IT
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA TRUNG TAM

Piéu 6. Chirc niing.
Tuan thu Theo quy dinh tai Piédu 23 Luét Gido duc nghé nghiép 2014, co so

gido duc nghé nghiép cdng lap, tu thyc.
' Trang 2



Pi¢u 7. Nhiém vu.
- Xay dung chién luoc, ké hoach phét trién co sé gido duc nghé nghiép.
- T4 chirc dao tao db6i voi céc trinh do dao tao nghé nghi¢p theo quy dinh sau

day: Trung tam t6 chic dao tao trinh do so cdp va tu van huéng nghiép cho hoc
vién;

- Ty chd, tu chiu trach nhiém trong tuyén sinh va quéan 1y ngudi hoc.

- Céng bd cong khai muc tiéu, chuong trinh ddo tao; didu kién dé bao dam
chat lugng day va hoc; mtc hoc phi va mién, giam hoc ph1 két qua kiém dinh chat
lugng dao tao; hé thong vin bang, ching chi ctia co s& gido duc nghe nghiép; vi tri
viéc 1am sau khi két thiic khéa hoc va cac bién phap kiém tra, gidm sat chit luong
dao tao.

- T6 chitc giang day, hoc tap theo muc tiéu, chuong trinh do tao; cép ching
nhén hoan thanh khoa dao tao cho ngudi hoc; t6 chirc cho ngudi hoc hoc, thuc
hanh va thyuc tap tai doanh nghiép théng qua hop dong vaéi doanh nghiép.

- Puoc str dung chuong trinh ddo tao ctia nudc ngoai di dugce to chirc gido
duc, dao tao nudc ngoai hodc qudc té cod uy tin cong nhan veé chat lugng de thuc
hién nhiém vu dao tao theo quy dinh cta phap luat.

- Lién két hoat dong dao tao trong nudc; lién két hoat dong dao tao vé6i nude
ngoai theo quy dinh ctia Ludt nay va phap luat cé lién quan.

- Huy déng, quan ly, sir dung céc ngudn luc theo quy dinh ctia phap lut.

- Xay dung, dAu tu co s& vat chét, thiét bi dao tao theo yéu cau chuin hoa,
hién dai hoa.

- Tuyén dung, st dung, quéan ly can bo, gido vién va ngudi lao dong; t6 chirc
cho gido vién thuc tap san xuét tai doanh nghiép dé cap nhat, ning cao k¥ ning
nghé; t6 chirc cho gido vién, ngudi lao dong va ngudi hoc tham gia cac hoat dong
x4a hoi.

- Thuc hién kiém dinh va bao dam chét lugng theo quy dinh.

- Tu vAn dao tao, tu vin viéc 1am mién phi cho ngudi hoc.

- Gi6i thiéu viéc lam mién phi hoc vién sau két thae khoa hoc.

- Puogc thanh ldp doanh nghiép, dugc td chic hoat dong khoa hoc va cong
nghé, san xuat, kinh doanh, dich vu theo quy dinh cuia phap luét.

- Pua ndi dung glang day vé ngdn ngi, phong tuc, tap quan phap luat co lién
quan cua nudc ma nguoi lao dong den lam viéc va phap luét c6 lién quan cta Viét
Nam vao chuong trinh déo tao khi t6 chiic ddo tao cho ngudi lao dong di 1am viéc
¢ nudc ngoal.

- Nghién ctru khoa hoc dé phuc vu va nang cao chat lugng dao tao; g dung
céc két qua nghién ctru, chuyén giao cong nghé vao thyc tién san xuét, kinh doanh,
dich vu.

- Thuc hién quy ché dan chu trong co sé gido duc nghé nghiép.
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_ C6 co ché d& ngudi hoe, nha gido va xd hoi tham gia danh gié chat lugng
dao tao nghé nghiép.

- Thuc hién ché do thong tin, bdo céo va chiu su gidm sat, thanh tra, kiém tra
theo quy dinh cta phép luét.

- Céc nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh ctia phéap luét.

Pidu 8. Quyen han.

1. Pugc chi dong xdy dung va td chiic thuc hién ké hoach phét trién trung
tam phit hop véi chién lugce phat trien gido dyc nghé nghiép.

2. Puoc td chirc dao tao theo quy dinh clia phap luét.

3. Puoc lién doanh, lién két hoat d6ng ddo tao véi doanh nghiép, td chie, ca
nhin trong nudc va to chirc, c4 nhan nude ngoai dé to chtrc dao tao, bo tic va boi
dudng k¥ nang nghe theo quy dinh ctia phép luat.

4. Pugc huy dong, nhan tai trg, quan ly, st dung cac ngudn lyc theo quy dinh
ctia phép ludt nham thue hién cac hoat dong dao tao.

5. Puoc t chire san xuét, kinh doanh va dich vy theo quy dinh cua phap luét.

6. Puoc st dung ngudn thu tir hoat dong kinh t& dé dAu tu xay dung co s& vét
chit ctia trung tAm, chi cho céc hoat dong va bd sung ngudn tai chinh cua trung
tam.

7. Thue hién cac quyén tu chi khac theo quy dinh ctia phap luét.

; _ Chuwong IIT ] )
CO CAU TO CHUC VA NHIEM VU CUA CAC CHUC DANH,
TO CHUC CUA TRUNG TAM

Pidu 9. Co chu to chire.

Co cAu td chuc ctia Trung tAm bao gbm:

- Gidm ddc: 01 ngudi.

- Céc phong chtrc nang: Phong dao tao (12 ngudi), Phong hanh chinh — ké
toan (08 nguoi);

- T nghiép vu: T gigo duc nghé nghiép (20 ngudi);

Piéu 10. Nhiém vu, quyén han ciia Giam dbc.

Giam ddc 1a ngu’iri diung dAu trung tAm, dai dién trude phap luét, chiu trach
nhiém quan ly va diéu hanh cac hoat dong ctia trung tam, ¢ nhiém vy, quyén han
theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 13 Luét Gido duc nghé nghiép, khoan 5 Diéu 13
Quy ché to chic va hoat dong cua trung tim gido duc thuong xuyén do Bo
GD&DPT ban hanh va cac vin ban phap luat c6 lién quan:

1. Nhiém vu:

a) Xay dyng va t8 chire thye hién ké hoach dao tao, bdi dudng;
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b) Quan ly co s& vat chit, tai san, tai chinh cia trung tdm va td chirc khai
thac, st dung c6 hiéu qua cac ngudn luc huy dong duge dé phuc vu hoat dong dao
tao theo quy dinh cta phap luét;

¢) Quan 1y tai chinh, quyét dinh thu chi va phén phéi cac thanh qua lao dong,
thuc hanh k¥ thuét, dich vu theo quy dinh;

d) Thuong xuyén chim lo cai thién diéu kién lam viéc, giang day, hoc tap cho
giao vién, nhan vién va nguoi hoc;

d) T6 chiic va chi dao xiy dung moi truong dao tao lanh manh; dam bao an
ninh chinh tri va trat tu x4 hoi trong trung tim;

e) T chire thue hién quy ché dan chii; cac chinh sach, ché dd ctia Nha nudce
dbi v6i gido vién, nhan vién va ngudi hoe trong trung tdm;

g) Thuc hién day du va kip thoi ché d6 bao cdo dinh ky va dot xuét theo quy
dinh cua phap luét;

h) Cdc nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luét.

2. Quyén han:

a) Puoc quyét dinh céc bién phap dé thuc hién nhitng nhiém vu va quyén han
cua Trung tam.

b) Pugc quyét dinh thanh 1ap céc t6 chuyén mén, nghi€p vy; san xuét, kinh

doanh, dich vy, phuc vu dao tao nghé nghiép theo co ciu 6 chiic cta Trung tdm da
dugc co quan c6 tham quyén phé duyét.

c) Quyét dinh bd nhiém céc td trudng, to pho céc t6 chuyén mon, nghiép vu;
sén xuét, kinh doanh, dich vu, phyc vu dao tao nghé nghiép.

d) Quyét dinh viéc giao két hop dong lao dong dbi voi gido vién va nhan vién
theo quy dinh cta phap luat.

d) Giao két hop dbng dao tao nghé nghiép, bd tuc, bdi dudng véi nguoi hoc
theo quy dinh ctia phap lut.

e) Ky hop dong lién két véi co sé gido duc nghé ‘nghiép khac; co s¢ san Xudt,
kinh doanh dich vu trong hoat déng dao tao, b6 tic, bdi dudng, thuc hanh, thuc tap
hodc td chirc san xuét, kinh doanh dich vu theo quy dinh cia phap luét.

g) Cap chting chi, hoc ba, céc gidy ching nhéan trinh dé hoc luc cho hoc vién
hoc tai trung tdm theo quy dinh.
h) Quyét dinh viéc khen thuong, ky luét dbi v6i gido vién, nhan vién va ngudi
hoc trong pham vi thdm quyén dugc phan cp quan 1y.
i) Puoc hudng céc ché d6 theo quy dinh.
Piéu 11. Mot s6 quy dinh chung ciia t chuyén mon, nghiép vu.
1. Nhiém vu:

a) Quan ly gido vién, nhan vién, nguoi lao dong khac va ngudi hoc thude t6
theo phén cép ciia Giam dbc.
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b) Thyuc hién ké hoach glang day, hoc tdp va céc hoat dong ngoai khoa khac
theo chuong trinh, ké hoach gidng day hang nam cta Trung tém, bao gbm: Xay
dung chuong trinh dao tao cta nghé duoc trung tdm giao nhiém vu; t6 chirc bién
soan d@ cuong chi tiét cdc mdn hoc, md dun lién quan bao dam tinh thong nhét,
tranh chdng chéo gifta cac mdn hoc, md dun ciia chuong trinh dao tao; t6 chirc phat
trién chuong trinh dao tao, xdy dung cac dé 4n, bién soan tai liéu, gido trinh theo
dinh huéng phat trién cla trung tam; td chirc nghién ctu cai tién phuong phap
giang day, hoc tép nhim nang cao chit lugng dao tao; xdy dyng va thuc hi¢n
phucmg phap kiém tra, thi, danh gia két qua hoc tap, rén luyén cta hoc sinh va
nguoi hoc. Viée xay dung chuong trinh dao tao, gido trinh, tai liéu giang day phai
thuc hién theo quy dinh ciia Bo GD&DT.

c) Lap ké hoach va t6 chirc thue hién céc hoat dong khoa hoc va cong nghé,
hop tac qudc té; hop tac véi cac t6 chtc khoa hoc va cong nghe co s& san xudt,
kinh doanh lién quan dén nghe ddo tao va huy dong su tham gia ctia doanh nghiép
vao qué trinh giang day cua t6.

d) Xéy dung ké hoach phat trién d6i ngfi gido vién, nhan vién, nghé dio tao va
co s& vét chét, thiét bi phuc vy cho dao tao va nghlen ctiu khoa hoc, tang cudng
didu kién bao dam chat lugng dao tao; thuc hién céc hoat dong thuc nghiém,
nghién ciru khoa hoc, tmg dung k§ thuét, cong nghé vao qua trinh giang day.

d) Quan ly giao vién, nhén vién, nguoi lao dong, ngum hoc thudc don vi
minh; xay dung ké hoach va to chtc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu
tudng, dao duc, 161 séng cho gido vién, nhan vién, nguoi lao dong; co ké hoach dao
tao, boi duong néng cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cho gido vién, nhan vién
va nguoi lao dong khéc thude t6 quan ly.

e) To chac déanh gi, phan loai can by quan ly, gido vién, nhan vién, nguoi lao
ddng trong t6 va tham gia danh gia can bo quan ly trong Trung tam theo quy dinh.

g) Quan ly, stir dung c6 higu qua co so vat chét, thiét bi theo quy dinh cua
Giam déc; d& xuét, xdy dung cdc ké hoach bd sung, béo tri thiét bi dao tao.

h) Thuc hién ché @6 bao céo theo quy dinh ctia Gidm dée.

2. Té truéng va T6 phé.

a) TO chuyén mdn, nghiép vu cé t trudng va céc to phé do Gidm dbc bd
nhiém.

b) T6 trudng to chuyén mén, nghiép vu chiu trach nhiém quan ly, diéu hanh

cac hoat dong cta to theo nhiém vy dugc quy dinh tai Khoan 1 Pidu ndy va nhiém
vu cu thé cta timg to theo quy dinh tai Didu 12 ctia Quy ché nay.

¢) T6 trudng va t6 phé phai c6 trinh do dai hoc tro 1én.

d) T pho gitp to trudng trong viée quan ly, diéu hanh céc hoat dong ctia to.

d) Tb trudng va tb pho phai c6 kinh nghiém giang day va nang lgc quan ly.
T truong va tb pho duoc bd nhiém hang nam. D6 tudi khi bb nhiém nhiém ky dau
cua td trudng, t6 phé khong qua 55 ddi v6i nam va khong qua 50 dbi véi nit tinh
dén thang thuc hién quy trinh bd nhiém.
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e) Quy trinh gi6i thidu, b6 nhiém va midn nhiém té trudng, tb pho:

- Hop tb 8101 thiéu nhén sy (ing ctr, dé ctr; trao dbi, chét danh sach, bd phiéu
kin; kiém phiéu cong bé két qua; giri danh sch 1én cho Giam dc).

- Hoi nghi Ban Giam déc mé rong dé xin y kién v& nhan su.

- Giam ddc xem xét ra quyét dinh bd nhiém.

Piéu 12. Co ciu t§ chirc va nhiém vu ciia cac t6 chuyén mén, nghiép vu

1. Phong dao tao:

Chtrc nang:

Tham muu gitp Gidam dde, quén 1i, té chic, trlen khai thuc hién cong tac dao

tao, bao gdm ké hoach, chuong trinh, hoc ligu, t6 chirc giang day va chat luong
giang day theo quy ché dao tao cuia BS.

Nhiém vu:

+ Xay du’ng ké hoach giang day, hoc tap va didu kién vat chit (phong hoc,
sdn bdi, thiét bj giang day...) phuc vu cho viéc giang day va hoc tap;

+ T6 chirc thyc hién ké hoach giang day va hoc tap;

+ Tb chirc cac ki thi, kiém tra tr ong trung tdm: thi hoc hét moén, kiém tra xét
t6t nghiép.

+ T4 chirc cong tac xét tdt nghiép, cip bang t6t nghiép.

+ Phdi hop véi céc phong, tb lién quan dé danh gia chét lugng giang day cua
giao vién.

2. Phong Hanh chinh — Ké todn:

2.1.Hanh chinh, t6 chue:

- Tham muu gitip Giam ddc trong vé cong tac td chire, b tri nhan su va ché
do chinh sach cho nguoi lao dong (HBLD, BHXH, BHYT...)

- Céc diéu kién hanh chinh khac dé phuc vu chung cho hoat dong ctia Trung

tdm, theo doi dién nang, dién thoai, intenet, Vin phong phim, nuéc sinh hoat, vé
sinh méi truong ..

2.2. Ké toén:

* Chtic ndng;:

Tham muu gitp Gidm dbc trong cong viée thuc hién chirc néing quan ly ke
toan tai chinh, hach toan ké toén, thong tin kinh t&, phan tich hoat dong kinh té,
kiém soat hoat dong tai chinh ké toan tai Trung tdm. Quan ly, str dung va kiém soat
céc ngudn vén diing muc dich.

* Nhiém vu:

+ Ghi chép va hach todn, ddy du cac nghiép vu kinh t& tai chinh phét sinh
trong qua trinh quéan ly hoat dong clia Trung tdm, phil hop vé6i quy dinh cia Nha
nude va quy ché quan 1y tai chinh cia Tr ung tam.

+ Kiém tra tinh hinh thuc hién ké hoach hoat dong, ké hoach thu chi tai chinh,

viéc thu, nop thanh toan, kiém tra viéc giit gin va st dung tai san, vat tu, tién vdn;
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Phat hién va ngin ngta kip thoi nhiing hién tuong lang phi, vi pham ché do, quy
dinh ctia Nha nude, Trung tam.

+ Phd bién chinh sach, ché d6 quan 1y tai chinh ctia Nha nude véi cdc bo phén
lién quan khi can thiét.

Pidu 13. Hi dong ciia Trung tam.

1. Héi déng Khoa hoc.

a) Co cAu, thanh phan.

Hoi ddng do Giam dbc quyét dinh thanh 18p va lam Chu tich. Hoi dbng gbém
Chi tich, cac Pho Chu tich, Thu ky va cac Uy vién. Thanh phan hdi dong gom:
Ban Giam dbc, céc td trudng, t6 pho chuyén moén va mot sO gi4do vién c6 nang luc
chuyén mon.

b) Nhiém vu

- Tu van cho Giam dbc v& muc tiéu, chuong trinh gido duc, dao tao; ké hoach
dai han va ké hoach hang ndm ctia Trung tam.

_ Tu vén cho Giam dbc ké hoach cong tac dao tao, bdi dudng doi ngli gido
vién, nhan vién cta Trung tam.

2. Héi dong Thi dua - Khen thuong

a) Co chu, thanh phén

Hoi ddng thi dua khen thuéng do Gidm dbc thanh 1ap va lam Ch tich. Co cdu
Hoi ddng gébm: Chu tich, 01 Pho chu tich (chti tich CP), Thu ky va céac thanh vién.

b) Nhiém vu

- Phébi hop gifta céc td chuyén mon, doan thé coa Trung tAm trong viéc td
chttc thuc hién céc chi truong, chinh sach cua Pang, Nha nudc vé cong tac thi dua,
khen thudng va t6 chitc cac phong trao thi dua dtng hudng, co hi¢u qua.

- Tong két, so két cac phong trao thi dua, dé )::ué’it voi Giam ,d(“')c ké hoach t6
chitc, chi dao cic phong trao thi dua, nhén rong dién hinh tién tién va cac ché do
chinh sach khen thudng.

- Xét chon cdc o4 nhan va tap thé c6 thanh tich xuét séc, dc biét xuat sic qua
phong tro thi dua yéu nude dé dé xuét cac cAp c6 tham quyén ting cac danh hiéu
thi dua, hinh thirc khen thudng theo quy dinh cta Luat Thi dua, Khen thudng.

- Hudéng dan, d6n dbc, kiém tra thuc hién cong tac thi dua, khen thudng cia
Trung tam.

3. Hoi dong Ky ludt

a) Co cAu, thanh phan

H6i ddng Ky luat do Gidm dée quyét dinh thanh 1ap va lam Chu tich. Co cau
ciia hdi ddng gébm cé: Chu tich, 01 Pho chi tich (chu tich CP), Thu ky va cac
thanh vién.

b) Nhiém vu
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- Xét hoac xo04a ky luat dbi véi cén b, giao vién, nhan vién, nguoi lao dong va
hoc sinh, hoc vién theo tirng vu viéc.

- Xét va d& nghi xir 1i ky luat dbi véi gido vién, nhén vién.

4. Gidm doc c6 thé:

Thanh 14p céc hdi ddng tu van khac theo yéu ciu cu thé cia timg cong viéc.
Nhiém vy, thanh phan va thoi gian hoat dong cia cac hoi dong nay do Giam doc
quy dinh.

Diéu 14. T6 chirc Pang, doan thé.

1. Chi bé Trung tdm hoat dong theo Hién phap, Phap luat, Diéu 1é Pang va
cac quy dinh cia Pang Cong san Viét Nam. (n€u co)

2. Coéng doan co s&, Chi doan va cac tb chic chinh tri x& hdi trong Trung tim
hoat dong theo quy dinh cta Hién phap, Phap luat, Piéu Ié cia to chirc va co trach
nhiém gdp phan thuc hién muc ti€u, nhiém vu chung.

_ Chuong Il
GIAO VIEN, NHAN VIEN

Piéu 15. Gifo vién ciia Trung tAm

Gido vién, nhan vién ctia Trung tam la nguoi lam nhiém vu quén ly, gidng
day, gido duc, phuc vu tai Trung tam.

1. Nhiém vu ctia gido vién:

a) Thue hién nhiém vu giang day theo muc tiéu, néi dung, chuong trinh giao
dl_;lC, ké hoach day hoc; quan ly hoc sinh, hoc vién theo sy phan céng ctia Giam
doc.

b) Rén luyén dao durc, bdi dudng chuyén mén va nghiép vu dé ning cao chét
luong va hiéu qua giang day.

¢) Thyc hién céc quyét dinh ctia Giam dbc, cac quy dinh ctia phéap luét va quy
dinh ctia Quy cheé nay.

d) Git gin pham chat, uy tin, danh dy cta nha gido; doan két, glup d& dong
nghiép; guong mau trude hoc sinh va hoc vién, ton trong va d6i xir cong bing voi
hoc sinh va hoc vién, bao vé cac quyén, loi ich hop phap ciia hoc sinh, hoc vién.

2. Quyén ciia gido vién.

a) Puoc Trung tim tao diéu kién dé thuc hién nhiém vu duge giao.

b) Pugc hudng moi quyén loi theo quy dinh ddi véi nha gido.

¢) Puoc truc tiép hoiic théng qua td chitc clia minh tham gia quan ly Trung

tam.

d) Dugc tham gia cac hoat dong nghién ciru khoa hoc, lao dong san xuét, dich
vu chuyén giao cong nghé do Trung tAm tb chic.
d) Cé dinh muc gio day, dinh mic gio lam cong tac kiém nhiém phu hop véi
dac thu nhiém vu duoc giao.
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e) Pugc tham gia giang day tai cac co s¢ gido duc khac khi bé tri dugc thoi
gian, phai hoan thanh nhiém vy tai Trung tdm va khi c6 y kién cta Giam dbe.

3. Trinh dé chudn dwoc dao tao clia gido vién.

- Gi4o vién day trinh d6 so cip phai c6 bang t6t nghiép trung cép tré 1én,
chuyén nganh phu hop v6i nghé giang day, hodc c6 chimg chi k§ ning nghé dé day
trinh dd so cép.

- Gio vién day trinh d6 so cdp quy dinh nhu trén, néu khong co6 bang tot
nghiép cao dang su pham, cao déng su pham k§ thuat hodc bang t6t nghiép dai hoc
su pham, dai hoc su pham k¥ thudt thi phai cé chiing chi su pham day nghé trinh
d6 so cAp nghé hodc chimg chi su pham béc I hodc twong duong nghiép vu su

pham.

- Céc Tiéu chi va Tiéu chuan khac quy dinh tai Théng tu quy dinh chuén gi4o
vién cia BO GD&DT.

4. Hanh vi, ngén ngii iing xit, trang phuyc cia gido vién

a) Hanh vi, ngdn ngft Gng xt cta gido vién phai chudn muc, ¢6 tac dung gido
duc doi véi hoc sinh, hoc vién.

b) Trang phuyc cua gido vién phai chinh t&, gian di, phtl hop véi hoat dong su
pham.

Didu 16. Nhiém vu, quyén han ciia Can bj, nhin vién.

1. Cén bd, nhén vién lam cong tic quan ly, phuc vu trong Trung tdm ¢ nghia
vu thyc hién ding chtc ndng, nhiém vu, vi trf viée lam duogc phén cong va theo
quy dinh ctia phap luét.

2. Pugc hudng cac chinh sach va céc quyén loi khac theo quy dinh cta phap
luat va trong hop dong lao dong.

Piéu 17. Cac hanh vi Céan bd, gido vién, nhin vién khong dwgc lam.

1. Xuyén tac ndi dung gido dyc; vi pham dudng 16i cuia Pang, chinh sich va
phap luat ctia Nha nudc.

_ 2.Xie pham danh du, nhin phém, xam pham than thé cta hoc sinh, hoc vién,
dong nghiép va nguoi khac.

3. Gian lan trong tuyen sinh, thi ctr, cb y danh g1a sai két qua hoc tép, rén
luyén ctia hoc sinh va hoc vién, ép budc hoc sinh, hoc vién hoc thém dé thu tién.

Piéu 18. Khen thwéng va ky luit.

1. Cén bd, gido vién va nhan vién c6 thanh tich s& dugc khen thudng, dugc
ting danh hiéu thi dua va cac danh hiéu cao quy khac theo quy dinh hién hanh.

2. Can b9, gido vién va nhén vién vi pham khuyét diém thi tuy theo tinh chét,
murc d6 vi pham ma bi xtr ly theo quy dinh hién hanh.

Chuwong V
NGUOI HQC
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Piéu 19. Nhiém vu ciia ngudi hoe

1. Téon trong gido vién, can bd k§ thuat, nghé nhan truyén nghé va nhan vién
Trung tdm. Poan két gitp d& nhau trong hoc tdp; thuc hién quy che, néi quy cua
trung tdm, chap hanh phap luét ciia Nha nudc.

2. Thyc hién ddy du céc yéu cdu vé hoc tap, rén luyén, lao dong thuc hanh
theo chuong trinh, ké hoach gido duc dao tao cia Trung tam.

3. Péng hoc phi ddy du va ding han (d6i véi ngudi hoc thude dién phai déng
hoc phi).

4. Tham gia lao dong va hoat dong xa héi, hoat dong bao vé mai truong.

5. Giir gin, bao vé tai san ctia trung tAm, ciia co s& san xuét noi thuc hanh, thuce tap.

6. Tuén thu cic quy dinh vé an toan lao déng va vé sinh lao dong.

7. Thuc hién ddy du quy ché, ndi quy ctiia Trung tdm; thuc hién nép séng van
minh, l[anh manh; tham gia xay dung, bao vé va phat huy truyén thong cua Trung
tam.

Piéu 20. Quyeén ciia ngudi hoc.

1. Pugc chon chuong trinh hoc, hinh thirc hoc pht hop véi kha ning, diéu
kién cua ban than va Trung tdm; dugc tao di€u kién chyyén doi chuong trinh, hinh
thirc va dia diém hoc néu ¢é nguyén vong va dugc noi chuyén dén ti€p nhan.

2. Puogc Trung tdm tén trong va ddi xir binh déng, dugc cung cép day du
thong tin vé viéc hoc tap, rén luyén ctia minh.

3. Puoc tham gia hoat dong cta cdc doan thé, t6 chirc x& hoi trong Trung tim
theo quy dinh cua phap luét.

4. Puoge str dung thiét bi, phuong tién ciia Trung tam, phuc vu viéc hoc tép,
thyc hanh, thuc tap nghé va cac hoat dong vin hoéa, thé duc thé thao. Puoc dam
bao cac didu kién vé an toan, vé sinh lao dong trong qué trinh hoc tép, thuc hanh,
thue tAp nghé theo quy dinh cua phap luat.

5. Puoc truc tiép hodc théng qua dai dién hop phép dé bao vé quyén loi hop
phép cua minh, gop y vé ndi dung, phuong phap giang day, cac hoat dong khac ctia
Trung tam.

6. Hoc sinh, hoc vién hoc hét chuwong trinh dao tao so cAp nghé, chuong trinh
dao tao nghé ngan han... ddm bao dat yéu cau thi dugc cap van bang, ching chi
theo quy dinh cia B6 GD&DT.

7. Pugc hudng céc chinh sach dbi véi nguoi hoc nghé theo quy dinh ciia phép
luat.

Piéu 21. Hanh vi, ngon ngir ng xir ciia ngwoi hoe.

Hanh vi, ngén ngfr tmg xr ctia ngudi hoc phai c6 van héa, phu hop véi dao
dirc va 161 sdng trong méi trudng gido duc.

Diéu 22. Cac hanh vi ngudi hoe khéng dwoc lam.

1. Xtc pham nhén pham, danh dyu, xam pham than thé gido vién, nguoi day,
nhéan vién Trung tdm va nguoi hoc khéac.
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2. Gian 14n trong hoc tap, kiém tra, thi cu...

3. Khong str dung chat kich thich nhu: ma tuy, chét gay nghién, ruou, bia va
d4nh bac dudi moi hinh thirc trong gid hoc hodc gy roi an ninh, trit tu trong trung
tadm va noi cong cong.

Chuwong VI
HOAT DPONG PAO TAO VA HQP TAC QUOC TE

Piéu 23. Linh vue dao tao

- Trung tdm dao tao cac nghé & trinh do so clp va chuong trinh dao tao
thuong xuyén quy dinh tai Piém a, b, ¢ va d Khoan 1 Diéu 40 coa Luat Gido duc
ngh& nghiép theo yéu cdu cia thi tr uo‘ng lao dong.

- Hang ndm, cén ct vao nhu cAu dio tao nhan luc tryc tiép cho san xuét, kinh
doanh, dich vu cta thi trudng lao dong, Trung tdm kip thoi didu chinh quy mo,
nghé dao tao cho phu hop.

- Pao tao céc linh vuc khéc theo quy dinh cua phap luét.
Diéu 24. Chwong trinh va gido trinh dao tao.

1. Cén cr vao quy dinh kh01 luong kién thirc t6i thiéu, yéu cau v& ning luc
ma ngudi hoc dat duge sau khi t&t nghiép ddi véi trinh do so cap; quy trinh xdy
dung, thdm dinh va ban hanh chuong trinh dao tao trinh do so cap cua B trudng
B6 GD&DT, Trung tdm to chtrc bién soan hogc lya chon va phe duyét chuong
trinh ddo tao trinh d6 so cap dé sit dung lam chuong trinh dao tao ctia Trung tam.

2. Thuong xuyén danh gid, cdp nhat, bd sung chuong trinh, gido trinh dao tao
phu hop véi k§ thuat, cong nghé san xuét va dich vu.

4. T§ chirc bién soan hodc lua chon gido trinh; duyét gido trinh dé st dung
lam tai liéu glang day, hoc tap cua Trung tAm. Gido trinh dao tao phai cy thé héa
yéu cau vé ndi dung kién thic, k¥ niing cla tlmg md-dun, mon hoc trong chuong
trinh ddo tao, tao diéu kién dé thuc hién phuong phap day hoc tich cyc.

Didu 25. Tuyén sinh.

1. Xay dung ké hoach tuyén sinh hang nim dé phuc vu cho muc tiéu ning cao
dan tri, dao tao nhan luc, gop phin thue hién ké hoach phat trién kinh té - xa hoi
cua dia phuong, nhét 12 nhan lyc truc tiép cho san xuét, kinh doanh, dich vu .

2. T4 chirc tuyén sinh theo quy dinh dugc phép.

Pidu 26. T6 chirc, quan ly dao tao.

1. T chire va quan ly gido duc, dao tao theo quy dinh cua Luat Giao duc nghe
nghiép, cdc quy dinh ciia B$ Xay dung, B GD&DT; to chirc ddo tao cac nghé tai

noi du diéu kién va da dugc co quan co tham quyén cip gify chiing nhan déng ky
hoat dong gido duc nghé nghiép trinh d6 so cap.

2. Viée td chitc, quan ly qua trinh dao tao dbi vé&i chuong trinh lién két dao
tao véi nudc ngoai thyc hién theo quy dinh hién hanh cta Viét Nam vé hop tac,
dau tu véi nude ngoai trong linh vuc gido duc nghé nghiép.
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Piéu 27. Kiém tra va danh gia: Két qua hoc tap, rén luyén, tu dudng ctia hoc
sinh, hoc vién theo quy dinh cia Bo GD&DT va Bd Xay dung ban hanh.
Piéu 28. Cap va quén Iy chirng nhén hoan thanh khoa dao tao: Thyc hién

cap, quéan ly chimg chi so cap va ching chi dao tao va gidy chimg nhan theo quy
dinh.

Chwong VII
TAI SAN, TAI CHINH VA MQT SO CHE PQ, CHINH SACH

Piéu 29. Ngudn tai chinh: Ngudn tai chinh cua Trung tim bao gdm:

1. Hoc phi, cac khodn thu tlr cac hop ddng ddo tao va cac hoat dong khéc.

2. Céc ngudn thu tai chinh hop phép khac.

Piéu 30. Quén Iy tai san, tai chinh.

1. Viéc quén ly tai san cta Trung tdm tudn theo c4c quy dinh cta nha nudc.
Moi thanh vién trong Trung tdm c6 trach nhiém gift gin, béo vé tai san ctia Trung
tam.

2. Viéc quan ly thu, chi tir cac nguon tai chinh cua Trung tam phai tuén theo

céc quy dinh cia nha nuéc; chap hanh dy du cac ché do ké toén, théng ké va bo
cao dinh ky theo quy dinh hién hanh.

3. Kip thoi xay dung va ban hanh Quy che chi tiéu ndi by theo quy dinh.
Hang ndm, cdn ctt tinh hinh va yéu cau thyc tién dé c6 sy diéu chinh, bd sung cho
phu hop.

Chuong VIII
CHE PQ HQI HOP, THONG TIN

Piéu 31. Quy dinh chung.

1. Lich hoat dong b6 tri tir th® hai dén thu bay hang tuin, ché d6 hoi hop,
thong tin, bao cdo dugc thyc hién linh hoat nhung phai dam bao chét lwong, hiéu
qua.

2. T1ong cdng tac chi dao, t6 chitc thuc hién nhiém vu duoc giao phai ting
cuong ung dung cong nghé théng tin, giam bat céc cude hop khong can thiét; phat
huy hiéu qua khai thac thong tin qua thu dién tir, dién thoai, han ché phat hanh céc
van ban giay.

Pidu 32. Quy dinh cu thé.

1. Ché dé héi hop

a) H61 hop dinh ky

- Hop Ban Gidm dbe duy tri ché d6 hdi ¥ hang tudn vao sang tht hai véi 02
hinh thtre: Truc tiép va gian tiép (qua thu dién tix hoic dién thoai).

- Hop lanh dao md& rong, gdm: Gidam dbc, dai dién cac Phong, Tb:

0114n/thang.
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- Hop t6 chuyén mén: 01 14n/tudn vao ngay thir sdu, cic t6 hop vao ngay thu
bay.

- Hop toan Trung tdm: 02 [An/nam.

Tuy theo noi dung, thoi gian dé két hop, long ghép cac cudc hop cho phu horp,

tranh lang phi thoi gian va gy kho khdn cho viéc di lai, cong tac cia giao vién,
nhén vién.

b) Hoi hop bt thuong.
Tuy theo tinh chét coéng viée va yeu cAu thyc tién, Giam dbc quyet dinh triéu

tdp cac cudc hop bét thuong. Gom céc Trudng, phé phong va td trudng cac to
chuyén moén nghiép vu.

2. Ché do thong tin, bdo cdo
a) Céc loai bao céo, thong tin.
- B4o c4o dinh ky: Tudn, thing, quy, hoc ky (06 thang dbi voi dao tao nghé),
- B4o cdo chuyén d& va dot xuét: Khi c6 yéu cdu clia cac co quan chic
nédng...
b) Hinh thirc bao céo, thong tin
~ -Baocao bang vin béan, thong qua thu dién tir hay qua dién thoai trao ddi truc
tiep.
¢) Thoi gian bao cdo, thong tin.
~ -Bdocao tudn: Cong viée tudn trude bao cdo vao thir hai tuan sau két hop véi
ké hoach cong tac tuan toi.
- B4o c4o thang, quy ngay 15 hang thang, quy.
- B4o céo nim: trudc ngdy 15 thang 01 duong lich hang ndm.
- B4o céo dot xuit: Theo yéu cAu clia cép trén va cc co quan chic ning.
d) Déi tuong béo cdo: gdm céc Phong, t6 chuyén mén va CB, GV & NV.
3. Chét lugng va tréch nhiém ciia nguoi thue hién thong tin, bdo cdo
Gido vién, nhén vién thyc hién c4c bao céo, thong tin (nguou ky, nguoi soan
thdo, ngudi cung cép théng tin...) phai c6 trach nhiém tham dinh va chiu hoan toan

trich nhiém v€ tinh chinh xac ctia thong tin, thé thirc vin ban va thoi gian quy dinh
trude cap trén va phap luét.

4. Ky ludt phat ngon.

Gidm dbc 1a nguoi phat ngdn cuia Trung tdm nhu’ng vén dé thudc tham c;uyen
va phai chiu hoan toan trich nhiém truéc phdp ludt vé nhiing thong tin cung cap.

Chuong IX
QUAN HE GIUA TRUNG TAM VOI CAC CO QUAN,
TO CHUC, GIA PINH VA XA HOI

Piéu 33. Quan hé véi cic co quan chi quan.
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Trung tdm chiu sy quén ly, hudng dan, kidm tra, thanh tra, giam st vé chuyén
mon; chiu‘ trach nhiém t6 chitc thuc hién nhiém vu va bao céo chuyén moén, nghiép vu
theo yéu cau ctia S& chu quan.

Piéu 34. Quan hé véi dia phwong.

Trung tdm chiu sy quan ly hanh chinh trén dia ban xd, xay dyng mdi quan hé
chit ch& v6i cac chinh quyén dia phuong gop phin phat trién kinh té - x4 hoi tai
dia phuong.

Trung tam xay dung rzlt”’)i quan hé chit ch& vdi cac phong, ban chuyén mdn,
doan tk}é, cO trach nhjém ho tro nhau thuc hién c6 hiéu qua cac chu truong, chinh
sach vé dao tao nghé cho xa hdi, nghé cho lao dong ndng thon, gidi thidu viéc
lam....

Piéu 35. Quan hé véi cac don vi khac.

_- Trung tam phéi hop véi cac truong trong viéc thuc hién ndi dung dao tao
nghé nghiép pho théng va tu van huéng nghiép.

- Phéi hop, lién két véi cac co s& gido duc nghé nghiép khéac dé t chirc thuc
hién hoat dong dao tao theo quy dinh.

Piéu 36. Quan hé véi doanh nghiép: Trung tdm co6 tradch nhiém chu dong
ph01 hop chat ché véi doanh nghiép trong dao tao, bdi dudng nang cao k¥ ning
nghé cho lao dong ctia doanh nghiép khi c6 nhu céu.

Piéu 37. Quan hé voi gia dinh, ngudi hoc.

1. Trung tdm c6 trach nhiém thong bao cong khai ké hoach, chi tiéu, tiéu
chuén tuyén sinh va cac chinh séch, ché do dbi v6i ngudi hoc hang nam.

2. Trung tdm chu dong ph01 h(rp v6i gia dinh nguoi hoc dé lam tét cong tac
gido duc, hudong nghiép déi voi ngudi hoc nham phét trién toan dién nhén céch clia
nguoi hoc.

'A A r .o -~ A
Pieu 38. Quan hé vai xa hoi.
- Trung tam thuc hién lién két v6i cac co s& san xuat va cac co s¢ dao tao

khac nhim tao didu kién thuan loi cho glao vién, hoc sinh tham quan, thuc tép,
thuc hanh, ing dung cong nghé dé gan viéc giang day, hoc tip véi thuc té san xuat.

- Trung tdm ph01 hop véi chinh quyen dia phuong, cac t6 chire chinh trj - x&
hoi, t6 chitc x& hoi, t chirc xa hoi - ngh& nghiép nhim xay dyng moi trudng gido
duc lanh manh.

~ Chuong X
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 39. Giam déc Trung tdm chiu trach nhiém trién khai t& chic thuc hién,
ting budc hoan thién td chirc bd mdy, ra soat cac mit hoat dong, xdy dung va ban
hanh c4c vin ban cu thé nhdm thyuc hién Quy ché ¢6 hiéu qua.

Didu 40. Cac Phong, t6 chuyén mén cin cit chiic ndng, nhiém vu trién khai
thuc hién quy ché hoat déng ctia to cho phu hop.
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Pitu 50. Qu4 trinh td chtc thue hién nhiém vu duge giao va tinh hinh thyc
tién, Giam doc s& diéu chinh nhiing ndi dung khac cho phu hop.

Piéu 51. Can b, gido vién, nhan vién va hoc vién cua Trung tdm Gido duc
nghé nghiép 14i xe co gidi dudng bd Thanh Tan c6 trach nhiém thuc hién nghiém
tuc Quy che nay./.
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